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PRZEPISYWANIE OCEN KO�COWYCH	

 
1. Zakres procedury 

Procedura obowi�zuje wszystkich pracowników prowadz�cych zaj�cia dydaktyczne 
na Wydziale. 

 
2. Osoby odpowiedzialne za wykonanie działa� obj�tych procedur�  

• Prodziekan ds. Studenckich, 
• Kierownik jednostki organizacyjnej, 
• prowadz�cy przedmiot. 

 
3. Opis post�powania w ramach procedury 

 
3.1. Do przepisywania ocen ko�cowych upowa�niony jest prowadz�cy przedmiot, a pod 

jego nieobecno�� Kierownik jednostki organizacyjnej lub Prodziekan  
ds. Studenckich. 

 
3.2. W przypadku ubiegania si� o przepisanie oceny ko�cowej student zobowi�zany jest 

do zgłoszenia si� do prowadz�cego przedmiot w terminie do 14 dni od dnia 
rozpocz�cia semestru w celu weryfikacji uzyskanej wcze�niej oceny ko�cowej  
(zał. Z-MT-5.4-1-2) i ustalenia sposobu przepisania oceny ko�cowej z przedmiotu lub 
danej formy zaj�� w ramach przedmiotu.  

 
3.3. Prowadz�cy przedmiot jest odpowiedzialny za: 

a) prowadzenie katalogu ocen ko�cowych, 
b) przepisanie oceny ko�cowej z prowadzonego przedmiotu do protokołu lub oceny 

ko�cowej z danej formy zaj�� w ramach przedmiotu w kolejnym roku 
akademickim w przypadkach uzasadnionych, tj. je�li uzyskana przez studenta 
ocena z zaliczenia przedmiotu lub egzaminu nie jest ni�sza ni� 3,5 (dostateczny 
plus), w przeciwnym przypadku student jest zobowi�zany zaliczy� przedmiot 
(lub dan� form� zaj�� prowadzonych w ramach przedmiotu) w trybie 
przewidzianym w regulaminie studiów,  

c) odmow� przepisania oceny ko�cowej z przedmiotu, w przypadku, gdy student 
ubiega si� o jej przepisanie wi�cej ni� jeden raz w kolejnych latach 
akademickich oraz po upływie trzech lat akademickich od otrzymania zaliczenia 
w trybie przewidzianym w regulaminie studiów, 

d) wypełnianie protokołów ocen ko�cowych (zał. Z-MT-5.4-1-3), 
e) przechowywanie katalogu ocen ko�cowych przez okres 3 lat. 

 
 
4. Dokumenty zwi�zane z procedur�  

4.1. Regulamin studiów, 
4.2. Procedura wydziałowa P-MT-5.4-1 Wypełnianie protokołów ocen ko�cowych. 
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PRZEPISYWANIE OCEN KO�COWYCH	

 
 

5. Zał�czniki  

5.1. Zał�cznik  Z-MT-5.4-1-2  Katalog ocen ko�cowych. 
5.2. Zał�cznik  Z-MT-5.4-1-3  Protokół ocen ko�cowych. 
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